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情報セキュリティ基本方針 

 

 

 

 

京進スクール・ワン小松教室（以下、当教室）は、保護者様からお預かりした情報資産を事故・

災害・犯罪などの脅威から守り、保護者様ならびに生徒様の信頼に応えるべく、以下の方針に基

づき情報セキュリティに取り組みます。  

 

1.情報セキュリティの管理体制 

当教室は、教室長が主導で継続的に情報セキュリティの改善・向上に努めます。 

 

2.管理体制の整備 

当教室は、情報セキュリティの維持及び改善のために情報セキュリティ対策を社内の正式な規

則として定めます。 

 

3.アルバイト従業員の取組み 

当教室のアルバイト従業員は、知識、技術を習得し、情報セキュリティへの取り組みを確かなも

のにします。 

 

4.事務所の安全管理 

当教室は、見知らぬ人が入場できないように出入り口には電子錠を設置し重要情報は放置せず、

作業に必要な場合のみ持ち出し、教室外へは教室長の許可なく持ち出さない。そして作業終了後

に指定場所に戻すことを励行します。 

 

5.法令及び契約上の要求事項の遵守及び継続的改善 

当教室は、情報セキュリティに関わる法令、規制、規範、契約上の義務を遵守し本方針を定期的

に見直し、改善を行っていきます。 
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